
TESTE PRÁTICO PARA SELECÇÃO DE CANDIDATOS À DIGITADORES 
Inquérito Especial de CAJU 2017 

 
(Duração do Teste: 5 Minutos) 

 
 

1- Crie uma pasta no Desktop do computador com designação do seu primeiro 
nome e apelido. 

2- Entre no Excel e abra o ficheiro “Ficha de Listagem.xls” que se encontra no 
“My Documents” deste computador. 

3- Lance os nomes, idades, nº de celular, áreas e nº de cajueiros conforme se 
apresenta a seguir. 

 

 

 

 

 

 

 
4- No fim do preenchimento, grave o ficheiro com o mesmo nome “Ficha de 

Listagem.xls”, mas dentro da pasta que criou com o seu nome. 
 
 
 

FIM 
 
 
 


